SO Y TE BINH PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN LAO VA BENH PHOI Déc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 968 /QD-BVLBP Binh Dinh, ngay 17 thang 08ndam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bao vé bi méat nha nwéc

GIAM POC BENH VIEN LAO VA BENH PHOI BINH PINH
Can cir Ludt Bao vé bi mdt nha nudce ngay 15 thang 11 nam 2018,
Can cir Nghi d_l'nh,SOA, 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mét so dieu cua Ludt Bao vé bi mdt nha nudc;
Can cir Thong tu sé 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bé
Cong an ban hanh biéu mau si dung trong céng tac bado vé bi mat nha nuoc;
~ Can cir Thong ar s6 06/2015/TT-BYT ngay 31 thding 3 nam 2015 cua Bo
Y té Quy dinh cbng tac bdo vé bi mdt nha nwoc trong nganh Y te;
~ Can cir Quyér dinh s6 27/2021/0P-UBND ngdy 29 thing 6 nim 2021
cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh ban hanh Quy dinh cdng tac bdo vé bi mdt
nha nuoc trong linh vuee van thu, luu triv trén dia ban tinh Binh Dinh;

Can cir Quyér dinh s6 3251/0D-UBND ngay 05 thang 10 nam 2022 cia
UBND tinh Binh Dinh, quy dinh ChL}’C nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chitc cua Bénh vién Lao va Bénh phai tinh Binh Binh;

~ Can cir Quyét dinh s6 2003/QD-SYT ngay 18 thang 10 nam 2022 cua S¢
Y té Binh Dinh ban hanh Quy ché bao vé bi mdt nha nwoc trong nganh y te;
. Can cir Cong van 56 2886/SYT-VP ngay 09 thang 8 nam 2023 cua So'Y
te vé vigc thuc hién cdc quy dinh cua phap ludt vé bao vé bi mdt nha nuorc;
Theo dé nghi ciia Truong phong Té chire - Hanh chinh Bénh vién Lao va
Bénh phoi.
QUYET PINH:
Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mat nha
nudc cua Bénh vién Lao va Bénh phoi Binh Binh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pieu 3. Truong cac khoa, pl](‘)ng thudc bénh vién va cac ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao BV;

- Luu: VT, TCHC.




1

~ QUY CHE
Quy che bao vé bi mat nha nwéc

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, déi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, trach nhiém va to chirc
thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc cua Bénh vién Lao V,é. Bénh phoi, cac
khoa, phong truc thudc bénh vién va vién chl’rc c6 lién quan dén bao vé bi mat
nha nudc trong toan bénh vién (sau day goi tat la khoa, phong, ca nhan).

2. Bao vé bi mat nha nude trong linh vuc vén thu, luu trir thuc hién theo
ndi quy ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1111/Qb-BVLBP ngay 22 thang 9
nam 2022 cua Bénh vién Lao va Bénh phoi.

Piéu 2. Nguyén tiac cong tac bao vé bi mat nha nwéc

1. Truong cac khoa, phong co trach nhiém pho bién, quan triét Quy ché
nay den toan thé vién chirc, nguoi lao dong trong noi bd don vi minh quan ly.

2. Moi hanh vi vi pham phap luat vé bao vé bi mat nha nuéc xay ra trong
bénh vién phai dugc phat hién kip thoi va xir 1y theo quy dinh caa phap luat.

biéu 3. Nhirng hanh vi bi nghiém cam

1. Thu thap, cung cap, 1am 16, 1am mat, chiém doat, mua ban tiéu huy tréi
phép tai liéu, vat mang bi mat nha nudc caa bénh vién.

2. Trao d6i, cung cap tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nude cho co quan,
bo phan, ca nhan khi chua dugc cap cé tham quyéen phé duyét.

3. Su dung may tinh co két néi mang Internet dé soan thao, danh may, luu
gitr tai liéu mat; cam thiét bi luu gitr bi mat nha nudc vao may tinh co két noi
mang Internet.

4. Str dung Micro vo tuyén, dién thoai di dong, thiét bi co tinh ning ghi
am, thu phat tin hiéu trong cudc hog ¢6 ndi dung bi mat nha nudc dudi moi hinh
thuac, trir truong hop dugc cap ¢o6 tham quyen cho phép.

5. Trao d6i thdng tin c6 ndi dung bi mat nha nuéc qua may b dam, dién
thoai di dong, dién thOai kéo dai, may fax, Internet dudi bat ky loai hinh dich vu
nao khi chua dugc cap c6 tham quyén cho phép.

6. Cung cap tqin, tai ,Iiéu va dua thong tin thuoc danh muc bi mat nha nuéc
trén bao chi, an pham xuat ban cdng khai, trén cong thong tin di¢n tu, website,
blog, trang mang x& hoi, dién dan va cac hinh thirc tuong tu.

Chuwong I
QUY PINH CU THE

Picu 4. Xac dinh bi mat nha nwéc va dd mat ciaa bi mat nha nwéc
1. Truong phong T6 chic - Hanh chinh phdi hop véi Truong cac khoa,



phong thugc bénh vién tham muu cho Lanh dao:

1. Xac dinh @6 mat cua tai liéu, vat mang bi mat nha nudc cua bénh vién
tao ra hoac tiép nhan tir cac co quan, to chirc va ca nhan khac nhung chua duoc
xac dinh bi mat nha nude dé quan ly, bao vé theo quy dinh.

2. Dé xuat xac dinh do mat cua tai liu, vat, 1oi n6i, hoat dong chia bi mat
nha nuée dé Giam doc bénh vién xac dinh bi mat nha nude, d6 mat, noi nhan, sd
luong ban phat hanh, dugc phép hay khong duoc phép sao, chup:

a) Ddi véi van ban dién ta, nguoi soan thao co trach nhiém tao ra dau chi
d6 mat trén vian ban dé ngudi c6 tham quyén xac dinh; sau khi in ra phai duoc
dong dau chi @ mat theo quy dinh;

b) Trudng hop vin ban c6 tinh chat lap di, ldp lai c6 cung d6 mat thi dé
Xuat, xac dinh d6 mat mot lan cho loai van ban do;

¢) Tai liéu bi mat nha nuéc phai thé hién duogc cac thong tin: Noi nhan, s6
lugng ban phat hanh, tén nguoi soan thao, duoc phép hoiac khong dugc phép
sao, chup & muc noi nhan cua tai liéu;

d) Du thao van ban c6 ndi dung bi mat nha nudc phai dugc quan ly, bao
V¢ nhu van ban ban hanh chinh thirc tr khi soan thao va tiéu huy ngay sau khi
hoan thanh viéc soan thao, tao ra néu thay khdng can thiét phai luu git.

3. Truong hop khi tiép nhan théng tin thuoc danh muc bi mat nha nuéc
chua duoc xac dinh bi mat nha nude: Ngudi c6 tham quyén va ngudi duoc giao
xu ly thong tin, tai liéu phai thuc hién quy trinh dé xuat, xac dinh bi mat nha
nuéc tai khoan 1 va khoan 2 cua Biéu nay.

Pi¢u 5. Xac dinh thoi han, gia han thoi han bao vé bi mat nha nwéc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudc la khoang thoi gian dugc tinh tir ngay
xac dinh d¢ mat cua bi mat nha nudce den hét thoi han sau day:

- 30 nam d6i vai bi mat nha nudc do Tuyét mat;

- 20 nam doi voi bi mat nha nudce do Toi mat;

- 10 nam dbi véi bi mat nha nudc do Mat.

2. Nguoi tao ra tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc c6 thoi han bao vé ngan
hon thoi han dugc quy dinh tai khoan 1, Biéu 19 cua Luéat bao Ve bi ’mat,nhé
nudc thi phai xac dinh thoi han bao vé bi mat nha nudc theo mau dau so 04
Thong tu so 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo Cong an ban hanh Bieu
mau su dung trong cong tac bao vé bi mat nha nude (sau dy goi tat 1a Thong tu
s0 24/2020/TT-BCA). Truong hop tai ‘Iiéu, vat mang bi mat nha nudc dugc gia
han thoi han bao vé thi ngudi dimg dau Bénh vién,, bd phan tao ra bi mat nha
nudc quyet dinh gia han bang van ban, duge dong dau theo mau so6 04 Thong tu
S0 24/2020/TT- BCA va thong bao cho cic co quan, to chic, ca nhan c6 lién
quan bict theo quy dinh.

Pi¢u 6. Piéu chinh d9 mat, giai mat
1. Giam dbc bénh vién quyét dinh bang vin ban diéu chinh ting hoic



giam do mat theo danh muc bi mat nha nudce. Sau khi diéu chinh xong phai dong
dau theo mau s6 06 Thong tu s6 24/2020/TT-BCA va thong bao cho céc co
quan, t6 churc va cé nhan co lién quan biét theo quy dinh.

2. Bi mat nha nude dugc giai mat toan bo hoic mot phan:

a) Truong hop hét thoi han bao vé va thoi gian gia han bao vé thi duong
nhién giai mat, khdng thuc hién quy trinh giai mat, khéng phai dong dau giai
mat. Trudng hop khéng con thuéc danh muc bi mat nha nudc thi phai dong dau
giai mat va théng béo bang vian ban dén cac co quan, to chtc va ca nhan co lién
quan;

b) Truong hop giai mat dé dap ung yéu cau thuc tidn bao vé lgi ich qUOc
gia, dan toc; phat trién kinh té - x4 hoi; hoi nhap, hop tac qudc té thi phai tién
hanh giai mat theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nudc.

Picu 7. Sao, chup, tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc
1. Nguoi co tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc 6 T6i mat trong bénh vién gom:

a) Giam dbc Bénh vién:;

b) Cac Pho Giam dbc bénh vién duge Giam déc bénh vién ay quyén bang
van ban.

2. Nguoi ¢6 tham quyén cho phép sao, chup tai ligu, vat chira bi mat nha
nudc do Mat gom:

a) Giam d6c Bénh vién;
b) Phé Giam dbc bénh vién duoc Giam doc uy quyén bang vin ban.
3. Quy trinh sao, chup tai liéu, vat chia bi mat nha nudc:

a) Viéc sao van ban duoc thuc hién bang céac hinh thtc: Sao y ban chinh,
sao luc va trich sao.

b) Sau khi ngudi c6 tham quyén dugc quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu
ndy cho phép, nguoi duoc giao nhiém vu sao tién hanh sao, chup van ban can
sao, sau do dong. dau “ban sao s6” tai trang dau, dong dau “ban sao bi mat nha
nudc” & trang cudi tai liéu va ghi day da noi dung vao dau theo quy dinh.

¢) Trudng hop sao, chup vai s6 lugng nhicu ban: Ngu:(‘)’i dugc giao nhiém
vu sao dong cac dau “ban sao s§” va “ban sao bi mat nha nudc” vao van ban Cén
sao, ghi hinh thuc sao, thoi gian, s6 lugng, xin chir ky cua nguoi o tham quyen
cho phép sao, sau do tién hanh sao, chup tai liéu véi sb luong can sao, cudi clng
ghi sb thr tu vao dau “ban sao $6”, ghi noi nhan, dong dau do vao chir ky cua
nguoi co tham quyén cho phép sao;

d) Viéc sao, chup phai ghi nhian vao “S6 quan Iy sao, chup bi mat nha
nude” dé quan ly, theo doi;

d) Nguoi dugc giao nhiém vu sao, chup phai la vién chuc lam
cong tac co lién quan den bi mat nha nudc.



4. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duogc thuc hién nhu
sau:

a) Nguorl co tham quyen quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 7 cia Quy
ché nay cd tham quyén quyét dinh tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

b) Quy trinh tiéu huay gal liéu, vat cha bi mat nha nuée dugc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 4, biéu 23, Luat Bao vé bi mat nha nudc.

¢) Truong hop néu khong tiéu hay hgay c6 thé gay nguy hai cho lgi ich
qudc gia dan toc thi ngudi dimg dau don vi quyét dinh tiéu hay ngay.

Piéu 8. Théng ké, lwu giir, bao quan tai liéu, vat chia bi mat nha
nuwoc

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dugc luu giit theo tung loai ho so
phu hop va co bang thong ké chi tiét kem theo.

2. Hang nam, phong To chirc - Hanh chinh thuc hién thong ké bi mat nha
nude da tiép nhan, ban hanh theo trinh tu thoi gian, do mat va theo mau so6 18
Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

3. Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai dugc luu gitr, bao quan &
phong, ti co khoa an toan. Riéng dbi voi phong luu trir hd so, tai liéu, vat co
chtra bi mat nha nudc phai duoc trang bi phuong tién phong, chéng chay, nod,
dot nhap, lay cap.

Piéu 9. Van chuyén, giao, nhan, thu hdi tai liéu, vat chira bi mat nha
nuwdc

1. Van chuyén, giao nhan tai liéu, vat chia bi mat nha nudc caa Bénh vién
do vién chuc lam cong tac nhan sy hoac lam cong tac lién quan truc tiép den bi
mat nha nudce khi duge 1anh dao phan cong.

_ 2.Quy trinh giao, nhan tai liéu, vat chta bi mat nha nudc thuc hién theo
biéu 4, Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi du thao lay y kién gop y, khi sir
dung tai cac hoi nghi, hoi thao, cudc hop phai duoc thu héi theo dung quy dinh.
Viéc thu hdi do vin thu hodc ngudi duoc giao nhiém vu soan thao, phéat hanh
thuc hién.

Piéu 10. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi luu giir

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ra khoi noi luu gitr dé
phuc vu cong tac trong nude do ngudi ding dau Bénh vién truc tiép quan ly bi
mat nha nudc hoic cap phd duoc iy quyén cho phép. Nguoi dimg dau Bénh
vién tryc tiép quan ly bi mat nha nuéc cd trach nhiém uy quyén bang van ban
cho cap pho thuc hién theo tham quyén.

2. Thu tuc, trinh tu viéc mang tai liéu, vat chﬁ:a bi mat nha nudéc ra khoi
noi luu gitt dugc thuc hién theo Diéu 5, Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP.

piéu 11. Cung cap, Chuyen giao bi méat nha nwéc cho co quan, to
chirc, c& nhan lién quan tryc tiép dén bi mat nha nwéc.



1. Nguoi ¢o tham quyen quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 7 cua Quy
ché nay cd tham quyén quyét dinh tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.

2. Thu tyc, trinh tu cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc thuc hién theo
biéeu 15, Biéu 16 Luat Bao vé bi mat nha nuéec.

3. Tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc
cho co quan, t6 chirc, ca nhan nudc ngoai thuc hién theo quy dinh tai Picu 16
Luat Bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 12. Té chirc hi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nudc

Giam dbc bénh vién quyét dinh to chac hoi nghi, hoi thao, cudc hop co
noi dung bi mat nha nudce phai tuan thu cac quy dinh sau:

1. T6 chic tai phong hop kin trong tru so lam viéc caa bénh vién. Trudng
hop t6 chac ngoai tru s¢ 1am viée, nguoi dimg dau don vi quyét dinh t6 chic hoi
nghi, hoi thao, cudc hop co trach nhiém dé nghi Cong an kiém tra an ninh, an
toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cugc hop; thoi gian t6
chuc tur hai ngay tro 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay to chuc; ban
hanh ndi quy, quy dinh; néu can thiét phai bé tri may pha séng trong sudt thoi
gian t6 chic; sir dung micro ¢ diy va cac phuong tién thiét bi da duoc Cong an
Kiém tra an ninh, an toan. Traeong hop to chtic bang hinh thtc truyén hinh truc
tuyén phai chiu trach nhiém bao vé duong truyén theo quy dinh.

2. Kiém soét chit ché thanh phan tham du héi nghi, hoi thao, cudc hop:
nguoi tham dy khong duoc mang cac thiét bi co tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi
am, ghi hinh vao trong cac hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé noi dung bi mat nha
nuéc d6 Tuyét mat, Toi mat. Truong hop can thiét ghi am, ghi hinh dé tuyén
truyén, luu trir tu liéu phai c6 su dong y cua nguoi dimg dau don vi cha tri, phai
gidi han thoi gian ghi &m, ghi hinh; théng tin tuyén truyén, tu liéu luu giir phai
duogc kiém duyét, bao vé chat ché theo dung quy dinh.

Piéu 13. Cac biéu miu sir dung trong cong tac biao vé bi mat nha
nuwoéc

Phong T6 chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém thiét 1ap cac biéu mau sir
dung trong cong tac bao vé bi mat nha nuéc theo quy dinh tai Thong tu sb
24/2020/TT-BCA.

~ Chuong ITI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Phan cong vién chirc thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha
nudc

Giao Truang phong T chie - Hanh chinh kiém nhiém céng tac bao vé bi
mat nha nudc caa bénh vién; phan cong nhan vién van thu - luu trir bénh vién
lam cOng tac bao vé bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trir tai bénh



vién.
Piéu 15. Kiém tra trong linh vuc biao vé bi mat nha nwéc

Pinh ky, hodc dot xuat, Lanh dao bénh vién thuc hién tu kiém tra cong tac
bao vé bi mat nha nudc tai bénh vién; bdo cao két qua tu kiém tra Iong ghép
trong noi dung bao cao dinh ky 6 thang va hang nam cua bénh vién.

Piéu 16. Ché dd bao cio va so, tong két cong tac bao vé bi mat nha
nuwdéc

1. Thuc hién day du ché d6 bao céo vé cdng tac bao vé bi mat nha nuéc
trong pham vi quan ly giri vé So Y té theo thoi han nhu sau:

- B4o c4o so két 6 thang: Trude ngay 05/6 hang nam, s6 liéu tinh tir ngay
05 thang 12 nam trudc Ky bao cao dén ngay 04 thang 6 cua nam bao céo.

- B4o c&o tong két nam: Trude ngay 05/12 hang nam, s6 lieu tinh tir ngay
05 thang 12 nam trudc ky bao cao dén ngay 04 thang 12 ctia nam bao cao.

- Béo céo dot xuat dugc thuc hién ngay sau khi phat hién vu 16, mat bi mat
nha nudc hoac theo dé nghi cia Sé Y te, Cong an tinh.

2. Noi dung bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudc:

a) Phan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha
nudc;

b) Két qua thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nude; wu diém, han ché,
kho khan, vudng mac, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc
hién;

¢) Tinh hinh, sé liéu cac vu 16, mat bi mat nha nudc; nguy@n nhan va viéc
xt ly, khac phuc hau qua;

d) Dy bao tinh hinh; dy kién cong tac trong tam bao vé bi mat nha nuéc
va d¢ xuat, kieén nghi.

Piéu 17. Trach nhiém thuc hién

1. Giam dbc bénh vién 13 ngudi chiu trach nhiém toan dién trong cong tac
bao vé bi mat nha nudc; co trach nhiém xay dung noi quy bao vé bi mat nha
nudc tai bénh vién. Noi quy cin cir VAo yeu cau bao mat ¢ Bénh vién va phu hop
véi quy dinh hién hanh.

2. Phong Té chirc - Hanh chinh 1a b phan thudng truc cdng tac bao vé bi
mat nha nudc cua bénh vién, co trach nhiém giup Giam dbc trién khai thuc hién
Quy ché nay; so két, tdng két, bao céo cong tac bao vé bi mat nha nudc cua bénh
vién theo quy dinh.

3. Qué trinh thuc hién Quy ché nay néu co khé khin, vuéng méc, Phong
T6 chuc - Hanh chinh phan énh kip thoi d¢ Lanh dao bénh vién xem xét giai
quyet./.
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