SO Y TE BINH PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN LAO VA BENH PHOI Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:1187/QD-BVLBP Binh Dinh, ngayl3 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh quy trinh trich sao hd so' bénh an tai
Bénh vién Lao va Bénh phoi Binh Dinh

GIAM POC BENH VIEN LAO VA BENH PHOI

Can cur Quy ché bénh vién, Bé Y té ban hanh nam 1997;

Can cir Ludt khdam bénh, chita bénh sé 15/2023/QH15 ngay 09/01/2023;

Can cir Théng tw 56/2017/TT-BYT ngay 26/02/2017 ciia BJ Y té vé viéc quy
dinh chi tiét thi hanh Ludt Bao hiém xd héi va Ludt An toan vé sinh lao dong thuoc
linh vuec y té;

Xét d@é nghi ciia Phong Ké hoach tong hop — Piéu dwéng — Chi dao tuyén.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh trich sao hd so bénh an
tai Bénh vién Lao va Bénh phoi Binh Dinh.

(C6 quy trinh huwdng dan chi tiét kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, thay thé cho
Quyét dinh so 992/QD-BVLBP ngay 23/8/2022 cua Giam déc Bénh vién Lao va
Bénh phgl vé viéc ban hanh Quy trinh sao luc hd so bénh 4n tai Bénh vién Lao va
Bénh phoi Binh Dinh.

Piéu 3. Ca nhan, t6 chtrc dé nghi trich sao, Phong Ké hoach téng hop — Diéu
dudng — Chi dao tuyén chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; ﬂ.,,f \
- Lanh dao BV; v EN
- Dang tai trén Trang TTDT Bénh vién; “E“ ! )
- Luu: VT, KHTH-bBD-CDT. WA BE‘“ ?Hﬁ
'.*\__/ Ry
. «ar/

Chau Van Tuan
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SO Y TE BINH PINH ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN LAO VA BENH PHOI Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH TRICH SAO HO SO BENH AN TAI BENH VIEN LAO VA
BENH PHOI BINH PINH

1. MUC PiCH

Cung cap thong tin theo y€u cau cua cac co quan, to chirc, ngudi bénh /nguoi nha
nguoi bénh.

2. PHAM VI AP DUNG

7 Quy trinh nay dugc ap dung dbi voi tat ca cac khoa lam sang, phong Ké hoach
tong hop - bBi€u dudng Bénh vién Lao va Bénh phdi Binh Dinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015.
Quy ché bénh vién, BO Y té ban hanh ndm 1997: Quy ché luu trit hd so bénh an.
Luét kham bénh, chita bénh sb 15/2023/QH15 ngay 09/01/2023.

, Thong tu 56/2017/TT-BYT ngay 26/02/2017 cia B Y té vé viéc quy dinh chi
tiét thi hanh Luat Bdo hiém xa hd1 va Luét An toan v¢ sinh lao dong thudc linh vyuc y té.

4. NOI DUNG:
4.1.QUY DPINH
‘ Trich sao ho so bénh én, (tom tat HS,BA) bao gém: doc, xem, sao chup, ghi chép
ho so bénh an va dugc cung cap ban tom tat ho so bénh an khi c6 sy dong ¥ va ky phé
duyét cia BGD hodc truéng phong KHTH-DD-CDT (khi dugc uy quyén) cu thé nhu sau:
- Khach hang thugc co quan, don vi quan ly: cung cap Céng vin hodc Gidy gidi
thiéu cia cac co quan c6 tham quyén dé nghi sao luu hd so bénh an
_- Khach hang la nguoi bénh, nguoi nha nguoi bénh hodc cung cap Gidy dé nghi
sao ho so bénh an theo mau
- Truong hop NB khong tu déq duoc thi nguoi nha phai co gidy Uy quyén ctia NB
c6 xac nhén cua dia phuong hodc xuat trinh cac gidy to ching minh quan hé nhéan than
(Giay khai sinh, Giay dang ky két hon, S6 h¢ khau...)
- Cac gidy to tuy than khac
Viéc trich sao ho so bénh an (tém tit HSBA) tai Bénh vién Lao va Bénh phoi Binh
Dinh s€ tudn thu nhitng quy dinh sau:
a. Pdi twong dwoe quyén dé nghi sao luc HSBA
* Khai thdac hé so bénh dn dang trong qud trinh diéu tri:
- Hoc sinh, sinh Vjén, hoc vién, nghién clru vién cta cac co s¢ nghién clru, co s¢
dao tao, nguoi hanh nghé, nguoi truc tiép tham gia dicu tri nguoi bénh trong Bénh vién
duogc doc nhung chi dugc sao chép khi ¢6 sy dong y cia Bénh vién;
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- Ngudi hanh nghé cta co sé khac duoc doc, sao chép khi co sy déng ¥ ctia Bénh
vién.

* Khai thdc ho so bénh dn da hodn thanh qud trinh diéu tri va dwege chuyén heu triv
duwoc thuce hién nhu sau:

- Dai dién co quan quan ly nha nuoc vé y té, co quan diéu tra, vién kiém sét, toa
an, thanh tra chuyén nganh y té, to chue giam dinh phap y, phap y tam than, luat su cia
ngudi bénh duogc tiép cn, cung cip hd so bénh 4n dé thyc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat c6 lién quan;

- Hoc sinh, sinh vién, hoc vién, nghién clru vién cua cac co s¢ nghién cuu, co s¢
dao tao, nguoi hanh nghé trong Bénh vién dugc mugn ho so bénh an tai cho dé doc hoac
sao chép phuc vu cho viéc nghién ctru hodc cong tdc chuyén mon ky thuat khi c6 sy dong
y cua Bénh vién;

- Pai dién co quan bao hiém xa hdi, co quan gidi quyét boi thuong nha nude dugc
muon ho so bénh an tai cho dé doc, ghi chép hoac dé nghi cap ban sao phuc vu nhi€ém vu
duogc giao khi c6 sy dong y ciia Bénh vién;

- Nguoi bénh hodc nguoi dai dién cua nguoi bénh thuéc mot trong cac truong hop

sau day dugc doc, xem, sao chup, ghi chép hd so bénh an va duoc cung cip ban tom tit
ho so bénh 4n khi c6 yéu cau bang vin ban:

+ Nguoi dai dién theo Gy quyén va ngudi dai dién theo phap luat cia ngudi bénh
theo quy dinh ctia B6 luat Dan sy;

+ Nguoi dai dién theo phép luat cua phap nhan theo quy dinh cta B0 luat Dan su
hodc ngudi duge phap nhan phan cong ma phép nhan dé chiu trach nhiém quan ly, cham
soc, nuoi dudng nguoi bénh theo quy dinh cua B9 luat Dan su.

- Nguoi dai dién cua nguoi bénh thudc mot trong cac truong hop sau day duoc
cung cap ban tom tat hd so bénh an khi c6 yéu cau bang van ban:

+ Nguoi do nguoi bénh 1a nguoi thanh nién tu lya chon

+ Nguoi dai dién theo phéap luat ciia phap nhan theo quy dinh cia B luat Dan su
hodc nguodi dugce phap nhan phan cong ma phép nhan do chiu trach nhi¢m quan 1y, cham
soc, nuoi dudng ngudi bénh theo quy dinh cua B9 luat Dan su.
b.Yéu cau doi véi co quan, té chirc, ca nhan dén trich sao HSBA

- Céan bd co quan, td chure truc tiép dén lién hé sao luc phai kém theo Giéy gioi
thi€u ctuia co quan/Pon dé€ nghi ghi rd muc dich sir dung, c6 Pon dé nghi trich sao (theo
mau).

- Ngudi bénh hodc ngudi nha ngudi bénh phai c6 Pon dé nghi trich sao (theo
mau).

- Trudng hop ngudi bénh khong ty dén duge thi phai lam gidy iy quyén cho nguoi
nha, c6 xac nhan cua dia phuong.

Céc dbi trong néu trén khi str dung thong tin trong hd so bénh an phai giir bi mat
va chi dugc str dung dung muc dich nhu da dé nghi 1 voi Gidm doc bénh vién.

b. Phong KHTH-DD-CDT:
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- Nhan vién phu trach luu trit hd so bénh an chuyén trach vé trich sao HSBA, nhén vién
nay chiu trach nhiém vé ndi dung trich sao trudc Trudng phong va BGD.

c. Nhin vién sao luc hd so bénh 4n

- Phai trung thuc v6i ndi dung HSBA.

- Trich sao HSBA theo mfu} Tom tit hd so bénh an ban hanh kem theo hodc tuy
theo y€u cau cu thé cua co quan, td chuc. Pong dau doé (kem dong dau gidp lai néu nhiéu
trang) vao ban trich sao ciia Bénh vién.

- Khéng tong hop lai chi phi diéu tri hay cac yéu cau khac ctia nguoi xin sao luc.

- Thuc hién theo ting budc trong quy trinh sao luc.

- Sau khi hoan tit viéc sao luc, phdi trinh Truong/Phé phong KHTH-BPD-CDT

xem lai ndi dung va ky nhay; trinh Lanh dao bénh vién ky tén, dong dau x4c nhan (kém
dong dau giap lai néu nhiéu trang) vao ban trich sao cia Bénh vién.

- Moi van dé phat sinh hay thic mac néu khong giai quyét dugc déu phai trinh
Trudng/Phéd phong giai quyeét.
- Mot s6 luu v
‘ + Khi sao luc néu HSBA can trich sao chua tra vé phong KHTH-DD-CDT thi yéu
cau khoa c¢o lién quan tra vé phong KHTH-DD-CDT kip thoi theo quy dinh dé phuc vu
viéc trich sao.

+ Trong qua trinh trich sao HSBA néu phat hién sai sot trong HSBA, phai dung
trich sao va bao voi Trudng/Phé phong KHTH-PD-CPT kip thoi giai quyét.

4.2. QUY TRINH

QUY TRINH TRiCH SAO BENH AN
- Quy ché bénh vién, B6 Y té ban hanh nim 1997: Quy ché luu trit hd

so bénh an. ’
Can cr phap | - Luat kham bénh, chira bénh s0 15/2023/QH15 ngay 09/01/2023.
ly - Thong tu 56/2017/TT-BYT ngay 26/02/2017 cia B§ Y t€ ve viéc

quy dinh chi tiét thi hanh Luat Bao hiém xa hoi va Ludt An toan vé
sinh lao dong thudce linh vuc y teé.

Noi tiép Phong K¢é hoach tong hop — Piéu dudng — Chi dao tuyén
nhin SPT: 02563.848.537
T:l;lm stan Thir 2 dén tht 6 trong gid hanh chinh
tiép nhan
Thaoi han \ N A
giai quyét Trong vong 05 ngay lam viéc

Budc thue hién Mo td/Noi dung thuc hién

- Pai dién cic co quan, to chic: gidy gidi
thiéu néu rd muc dich s dung, gidy to
tuy than cé anh, Pon dé nghi theo miu
PLO1.

- Céc ca nhan, NB/ NN: Viét don dé nghi
theo mau PLO1, gidy to tiy than cé anh.
Neu khong c6 mat NB thi NN phai c6
glay uy quyen cua NB.

Buwée 1: Khach hanh (Pai
Trinh tu thue | di¢n cac co quan, to chc,
hién ca nhan, NB/NN) c6 nhu
cau) Xuét trinh thi tuc dé
nghi trich sao HSBA




Buéc 2: Phong KHTH-
bD-CDT:

- Tiép nhén dé nghi;

- Trinh BGD xem xét;
- Viét gidy hen

- Ti€ép nhén gidy to; Hudng dan lam don
de nghi trich sao HSBA theo mau PLO1.

- Trinh BGD xem xé&t, ky duyét vao don
dé nghi.

- Ghi gidy hen: Truong hop can nhiéu
thoi gian, khong thé trich sao ngay thi ghi
gidy hen tra két qua (Theo mau PL02).

Buéc 3: Phong KHTH-
DD-CDT giao nhan
KHTH-DD-CDTgiao cho
nhan vién luu trlr quan ly
hd so tim HSBA NB

- Nhan vién luyu trit quan 1y ho so d6i
chiéu théng tin NB, tim HSBA luu trit.
trich sao dé tién hanh trich sao HSBA:

+ Cho muon HSBA tai chd dé doc, ghi
chép hoac sao chép.

+ Cép ban tom tit HSBA: 02 ban (01 ban
dé luu) theo mau PLO3

+ Cap ban sao HSBA: 02 ban (01 ban dé
luu) dong dau gip lai.

Buéc 4: Phong KHTH-
bD-CDT

- Trinh lanh dao ky duyét
ban Tém tat HSBA hoic
chuyén vin thu dong giap
lai ban sao HSBA.

- Luu trit 01 bd hd so.

- Trinh toan b ho so trich sao (kém theo
HSBA) dé Truong phong KHTH-DD ky
nhay vao ban tom lugc/ban photocopy.

- Trinh BGD ky duyét vao ban tom
lugc/ban photocopy.

- Vao s6 theo ddi sao luc HSBA, chuyén
01 bd ho so trich sao vé luu trir.

Buwéce 5: Pai dién cac co
quan, t chire, cac ca
nhan, NB/NN c¢6 nhu cau
trich sao HSBA

- Péong phi (néu cb).

- Ky nhén bén trich sao.

- Nhan ban sao/ tom tit HSBA tir nhan
vién phong KHTH-bD-CDT.
- Ky nhan vao so theo ddi trich sao
HSBA (mau theo Phu luc 04).

4.3.BIEU MAU/PHU LUC
TT M3 hiéu Tén Bi¢u miu
1 PLO1 Pon dé nghi cung cip ban tom tit HSBA
2 PLO2 Gidy hen tra két qua
3 PLO3 Tom tat bénh an
4 PLO4 S6 ghi sao luc hd so bénh an
4.4.HO SOLUU TRU
TT Tén ho so Thoi gian luu Noi luu
1 | Bon dé nghi trich sao HSBA, Gidy gi6i | Theo HSBA | Phong ~ KHTH-
thiéu PD-CDT
2 | Tom tit ho so bénh an/Ban sao HSBA Theo HSBA | Phong  KHTH-
PD-CDT
3 | S6 theo di sao luc HSBA Vinh vién Phong  KHTH-
PD-CDT




PHU LUC 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI

[ ] Cung cap ban tom tat hd so bénh an/tai liéu lién quan
[ 1 Poc, xem, ghi chép hd so bénh an

T 00 B8N LA e e ———

D1 Chii o
SO Can cuGC/HO ChidU: ..o, Dién thoai:........cccceeeevnneeen.
[ ] Languoi bénh
[ LA CUANGUOT DENN s Nam sinh:.........
Nhap vién: Ngay............. [, 120............
Ravién: Ngay.............. Lo 120
S ho s0 bénh An/ME s NGUSGT DENN: ...,
T6i viét don nay dé nghi............ (Tén co s& kham bénh, chita benh): ..........ccoovvrveeeee,

1. Cung cap cho toi:

[ ] Ban tém tit ho so bénh &n
[ ] Ban sao hd so bénh an

[ ] Gidy to KhAC, Ghi 1B.....voveeeeeeceeeeeeee s
IMUC GICH: oo

2. [ ] Cho tdi dugc doc, xem, ghi chép hd so bénh an cua
t0i/than nhan cua téi. Tran trong cam on!
Ngay......thang..........nam 20...........
Nguwoi viet don
(Ky, ghi r6 ho tén)



PHU LUC 03
BENH VIEN LAO VA BENH PHOI BINH PINH

GIAY HEN TRA BAN TOM TAT HO SO BENH AN/TAI LIEU LIEN QUAN

Ho tén:....’ ..................................... Nam sinh: ............. M3 s6 ngudi bénh:.......ocoevveeiieennnn.
Hen tra két qua............ <3 [0 JSUUUR ngay......... I /20........ AL e
Ngay.......thdng.......... nam 20...........

Nguwdi nhan
(Ky, ghi ro ho tén)



PHU LUC 03

SO'Y TE BINH DINH_ ) MS: 52/BV2
BENH VIEN LAO VA BENH PHOI

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN TOM TAT HO SO BENH AN

I. HANH CHINH

Ho va tén (In hoa): .....ccvevvviiiiiiiieeeeeeee, Ngay sinh: ............ oieeeereaans Joovnanns
TUOL: e Giditinh: [ JNam [ JN& DAantoc: .cooovevioeeene.
Pia chi cu tra: S nha ... Thon, pho.....oveeeeeeeeeeene. Xa, phuong...................
Huyén (Q, TX) wveevveeeeeeeeeeeean Tinh, thanh phd ....o.ooovveeeeeeeeeeeeeeeeeee.

SO th BHYT: w.eooeerieioeeise it

S6 Can cude/Ho chiéu/Ma dinh danh ¢a nhAN: .......c.evvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Vao vién ngay............ [ovieeannns /20....... Ra vién ngay.......... [veeeianns /20.......
II. CHAN POAN (Tén bénh va ma ICD dinh kém):

ChAn QOAN VAO VIBILL «..ve ettt et
Chan dOAN T2 VICN: ....oeieiiiieiiiieeiiee ettt et e b e e s sne e e e ane e

III. TOM TAT QUA TRINH PIEU TRI

| G O TO I s 1§ SRR
Tom tit qua trinh bénh 1y va dién bién 1am sang (Pac diém khoi phat, cac tridu ching
lam sang, dien bi€n bEnh...): ....ccooviiiiiiie

130 ) LA TSP P O T T URTRPPROPR



Phuong phép diéu tri (twong (mg v&i chan doan):
Noi khoa: [[JKhong [ ] CO, ghi 1B:eeeececeeeeeeeeeeeeeee e,

Phau thuét, thu thuat: [ ] Khong [ ] C6, ghi rd phuong phap: ........oeeeveeveeeeenn

Tinh trang ra vién:

[ JKhoi [ ]DP& [ ]Khongthayddi [ | Nanghon [ ] Tu vong [ ] Tién luong
ning xin vé

[ ] Chua xac dinh

Hudng didu tri va cic ché d0 P the: .....ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ngay......... thang.......... nam 20.........
Dai dién don vi
(Ky, dong dau)



PHU LUC 04

SO GHI THEO DOI SAO LUC HO SO BENH AN

Hinh thire quglf @
A N \ ’ .
STT | HovatenBN | SOlww | Ngay | Ngayra | saolyc | o " 0| Ghi
trir vao vién vién (trich sao, ahén dé chu
photo, ...)

nghi
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