CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc lap - Tuw do - Hanh phic

S6: 13/2018/ND-CP Ha Néi, ngay 23 thdng 01 nam 2018

NGHI DINH
Quy dinh chi tlet va bién phap thi hanh
Luat tlep cin thong tin

Céin ctr Ludt t6 chike Chinh phit ngay 19 théng 6 néim 2015;
Cdn cie Ludt tiép cdn thong tin ngay 06 thang 4 ndm 2016;
Theo dé nghi ciia Bé trudng Bé Tw phdp;

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh
Ludt tiép cdn thong tin.

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong ap dung

1. Nghi dinh nay quy dinh chi tiét diém b khoan 1 Diéu 35 v& céc bién
phap tao diéu kién thuén loi dé ngudi khuyét tat, ngudi sinh séng & khu vuc
bién gidi, hai dao, mién nui, ving c6 diéu kién kinh t& - x3 hoi dic biét khé
khin thyuc hién quyén tiép can thong tin; khoan 2 Pidu 36 vé tiép can théng
tin cia cong dan thong qua td chirc, doan thé, doanh nghiép; khoan 4 Diéu 24
vé mAu phiu yéu cu cung cép thong tin va cic bién phap thi hanh Luat tiép
can thong tin.

2. Nghi dinh nay ap dung dbi v6i c4 nhan, co quan, t§ chirc lién quan dén
viéc cung cap thong tin theo quy dinh ctia Luét tiép cén thdng tin.

Piéu 2. Cac bién phap tao didu kién thuén lgi dé ngudi sinh song &
khu vwe bién gidi, hai dao, mlen nux, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khan thue hién quyén tiép cin thong tin

1. Viéc cung cép thong tin duge thue hién bang nhiéu hmh thire phu hop
véi cac dbi tuong, diéu kién khu vuc bién gidi, ha1 d4o, mién nui, ving cé
didu kién kinh té - x hoi dic biét khé khin, bao gdm:

a) Thong qua Cbng théng tin dién tt, Trang théng tin dién tir cta co
quan nha nudc (néu cb);



b) Théng qua hé théng phét thanh, truyén hinh trung wong, dia phuong
va cac hé thdng truyén phét tin khic cia dia phuong; cic chuong trinh phat
thanh, truyén hinh tiéng dén toc va cac phuong tién thong tin dai ching khdc
tai dia phuong;

¢) Xay dung tai liéu chuyén d2, to roi, 4n phim; trong trudng hop can
thiét va kha thi thi cé thé dwoc chuyén tai bing ngdn ngit dan tdc;

d) T4 chirc c4c budi sinh hoat chuyén @2, sinh hoat cong ddng dé chia sé
thong tin cho cdng dén; chia sé kinh nghiém v& hoat dong cung cip théng tin
cho cac khu vuc. bién gidi, hai dao, mién nui, ving cé didu kién kinh té - xa
hdi dac biét kho khan;

&) Long ghép hoat dong cung c¢Ap thong tin trong cac sy kién van hoa -
chinh tri cha co quan, dia phuong, trong ké hoach phd bién, gido duc phép
luat, truyén thong cac chinh sach méi cla cac co quan nha nude trén dia ban;

e) Tang thoi lugng truyén, phéat ban tin doi voi loai thong tin lién quan
dén co ché, chinh sach ctia ngudi dén sinh song tai khu vuc bién gidi, hai dao,
mién nui, ving c¢6 diéu kién kinh t€ - x& hdi déc bigt kho khan.

2. Can ct vao loai thong tin, dbi tuong cin cung cip thong tin, co quan
nha nude trén dia ban quyét dinh lua chon mot hodc cac hinh thirc cung cép
thong tin cong khai rong réi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay hoic cic hinh thirc
khac phu hop vdi kha ning tiép cén thong tin cla cong dan.

3. Co quan cung cap thong tin phai bado dam cac hinh thirc cung chp
thong tin theo yéu cAu phlt hop véi kha ning tiép can ctia ngudi yéu ciu cung
chp thong tin va didu kién thyc té clia co quan; bd tri can bd, cdng chire
huéng dan, gidi thich cho nguoi yéu cau cung cap thong tin; ting cudng cung
cép thong tin va tao thuén loi cho céng dan tiép cin thong tin bing hinh anh,
video va cac phuong tién nghe, nhin khac.

4. Co quan nha nuée tao didu kién va khuyén khich doanh nghiép, 6
chirc, c4 nhan nghién clu, ap dung tién bd khoa hoc, céng nghé vao viéc xay
dung hé théng thong tin cong cdng; ning cAp, du tu cc trang thiét bj chuyén
dung phuc vu cho hoat dong cung chp théng tin clia co quan nha nuéc & khu
vuc bién gi6i, hai dao, midn ndi, ving co didu kién kinh té - x4 hoi dac biét-
khé khin theo quy dinh ctia phép luit lién quan.



Piéu 3. Cac bién phap tao didu kién thuin lgi dé ngudi khuyét tat
thwe hién quyén tlep cin thong tin

1. Théng tin lién quan truc tiép t6i doi sdng, sinh hoat, san xuét, kinh
doanh clia ngudi khuyét tat phéi dugc kip thdi cong bd cong khai trén céc

phuong tién théng tin dai ching dudi cic hinh thic cung cap thdéng tin thuin
loi cho ngudi khuyét tat.

2. Cén ctr vao didu kién thuc té, co quan nha nuéc thiét 1ap Cdng thong
tin dién tr, Trang thong tin dién tr cla co quan minh trong d6 c6 cung cép
‘chitc niing co ban dé hd tro ngudi khuyet tat tiép can, st dung cong nghe
thong tin va truyén théng cho viéc tiép can thong tin ding tai trén cac Cdng
thdng tin dién tr, Trang théng tin dién tir.

3. Co quan cung cap thong tin bao dam cac hinh thuc cung cip théng tin
pht hop véi kha ning tiép cén cia ngudi yéu ciu cung chp thong tin va diéu
kién thuc té cta co quan; bé tri thiét bi nghe, nhin Va cac thiét b1 phu trg phu
hop vé6i dang va mirc &9 khuyét tit ciia ngudi yéu ciu cung cép thong tin va
pht hop véi didu kién thuc tién cua co quan minh; tao didu kién cho nguoi
yéu ciu cung cép thong tin st dung céc thiét bi nghe, nhin, céc thiét bi phu trg
va céc phuong tién k§ thudt khac ciia ca nhan dé tiép can thong tin theo yéu cau.

4. Co quan cung cép thong tin bd tri can bd, coéng chirc huéng dan, giai
thich va gitip d& ngudi khuyét tat gip kho khin trong viée dién Phiéu, ky
Phiéu yéu cdu cung cip théng tin hoic khé khan trong viéce tiép can théng tin.

5. Long ghép céc kién thirc, kinh nghiém cung cip thong tin dbi véi ngudi
khuyét tit trong céc chuong trinh bdi dudng nghiép vu, ning cao trinh do
chuyén mén cho bd phén déu mdi va can bd, cong chirc dau mdi cung cAp
thong tin cua co quan.

6. Uu tién cung cAp thong tin cho ngudi khuyét tat theo quy dinh phap
Juat vé& tiép can thong tin va phép luat vé& ngudi khuyét tat.

Didu 4. Cung cip thong tin theo yéu ciu cho cong dan thong qua tb
chitc, doan thé, doanh nghiép

1. Viéc yéu ciu cung cAp thong tin ctia céng dan théng qua t5 chirc, doan
thé, doanh nghiép (sau ddy goi chung la tb chirc) duoc thue hién trong trudng
hop nhiéu ngudi trong td chirc ¢6 cing yéu clu tiép cén d6i véi thong tin
gidng nhau. TS chirc yéu cau cung cip théng tin c6 trach nhiém ctr ngudi dai
dién @ thyuc hién viée yéu cau cung cp thong tin.



2. Ngudi dai dién c6 trach nhiém lap Danh sach nhimg ngudi co cing
yéu ciu cung cAp thong tin glong nhau, gui Phiéu yéu chu cung cip thong tin
kém theo Danh sach nhu'ng ngudi yéu cau den co quan ¢é trach nhiém cung
cAp thong tin va thuc hién viée yéu ciu cung cAp thong tin theo quy dinh.

Danh sach nhimng ngwoi yéu ciu cung cip thong tin phai c6 ddy du cac
ndi dung sau: Ho, tén; so chung minh nhan dén hodc thé can cudc céng dan
hodc hd chiéu va 1y do, muc dich cua timg ngudi yéu cAu.

3. Trinh ty, thi tuc cung cip thong tin theo yéu cdu cho cong dan
théng qua td chic dugc thuc hién theo quy dinh tai Chuong III Luét tiép cén
thong tin.

Didu 5. Cac miu phleu st dung trong cung cAp thong tin theo yéu ciu

1. C4c mAu phiéu st dung trong cung cép thong tin theo yéu cAu tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh nay gom:

a) Mau Phiéu yéu cdu cung cép thong tin: Miu sé 01a hodc Mau s6 01b;
b) M4u Phiéu tiép nhén yéu cau cung cAp thong tin: MAu s6 02;

¢) Mau Phiéu giai quyét yéu ciu cung cip théng tin: Mau s6 03;

d) MAu Thang béo gia han yéu cu cung cép thong tin: M3u sb 04;

d) MAu Théng béo tir chéi yéu cu cung cép thdng tin: Mau s6 05.

2. Trudng hop yéu cAu cung cap thong tin quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Piéu 7 Luét tiép can thong tin thi phai kem theo van ban chip thuén cia ca
nhén, td chic lién quan. Mau vin ban chip thuén cta c4 nhin, td chirc lién
quan dugc thye hién theo Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Piéu 6. Lap Danh muc, phan loai, cAp nhit thong tin

1. Pon vi déu m01 cung cép thong tin cia co quan cung clp thong tin
hodc by phén dAu mdi hodc cé nhan 1am du mdi (trong trudng hop co quan
cung cép thong tin khéng phan cong don vi d4u moi cung cap thong tin) lap,
c4p nhat Danh muyc thong tin phdi dugc cong khai theo Didu 17 Luat tiép can
thong tin va Danh muc thong tin cong dan duogc tiép cén co diéu kién theo
Piéu 7 Lut tiép can thong tin.

2. Pon vi chu tri tao ra thong tin ca co quan cung cAp thong tin x4c dinh
théng tin thudc Danh muc thong tin phai dugce cong khai theo Piéu 17 Luit
tiép can théng tin, Danh muc théng tin cong dan dugc tiép can ¢ didu kién
theo Didu 7 Lut tiép can thong tin va chuyén dén dau mdi cung cép thong tin.

3. Danh muyc thdng tin phai dugc cong khai gdm céc ndi dung: Tén, s6,
ky hiéu vén ban, hd so, tai lidu; ngdy, thang, ndm tao ra van ban, hd so, tai
liéu kém theo hinh thirc ¢dng khai théng tin, thoi diém, thoi han cong khai
thong tin (néu c6). Danh muc thong tin phai dugc cong khai duge thudng
xuyén cdp nhét theo quy ché clia co quan.



Truomg hop théng tin dang dugc cong khai tai céc co sé dir lidu khac
nhau ho3c ding tai trén Cong thong tin dién t, Trang thong tin dién tr thi tai
Danh muc thong tin phai dugc cdng khai phai kém theo chi din dia chi truy
cap dé tai thong tin. Truong hop théng tin chua duoc cong khai trén Cbng
théng tin dién tir, Trang théng tin dién t& ma dd dugc sb hoa thi phai duoc
dinh kém theo Danh muc thong tin phai dugc cong khai.

Danh muc théng tin phai dugc cong khai dugc ding tai trén Chuyén muc
vé tiép can thong tin tai Cong thong tin dién tir, Trang théng tin dién t cla co
quan c6 trach nhiém cung cip thong tin. Déi véi ¢o quan chua c6 Céng thong
tin dién tr, Trang thong tin dién tt thi phai niém yét Danh muc thong tin phai
duoc cong khai tai tru s& co quan hodc ¢6 hinh thirc cong khai khac thuén loi
cho cdng dan trong viéc tiép can thong tin.

Diéu 7 Ra sodt, kiém tra va bio dam tinh bi mat cda thong tin trudc
khi cung cap

1. Pon vi cht tri tao ra thong tin cta €O quan cung cap thong tin ra soat,
kiém tra, x4c dinh ndi dung théng tin trong hd so, tai liéu thudc thdng tin cong
dén khéng duogc tiép cén, thong tin cong dan dugc tiép can c6 diéu kién theo
quy dinh tai Dleu 6 va Piéu 7 Luat tiép can thong tin, trude khi chuyén cho
don vi dau mbi cung cip thong tin.

2. Pon vi dau m01 cung cip théng tin clia co quan cung cép théng tin
hodc bd phén dau mbi hoic c4 nhén lam diu mbi (trong trudng hop co quan
cung cAp thong tin khong phén céng don vi ddu mdi cung cép thng tin) klem
tra, loai bo cac ndi dung théng tin quy dinh khoan 1 Pidu nay trude khi cung cip.

Piéu 8. Trach nhiém ciia don vi diu méi cung cAp thong tin

1. B tri nguoi lam dau méi cung cép thong tin dé thuc hién cung chp
thong tin theo quy dinh ctia Luét tiép cin thong tin.

2. Tiép nhan, xir Iy cac yéu ciu cung cip thong tin cla cong dén; chu tri,
phdi hop vdi cac don vi c6 lién quan xt Iy yéu cau cung cép thong tin va thuc
hién cung cép thong tin cho cdng dan theo yéu cau.

3. Giai thich, huéng din, théng bao cho cdng dén thyc hién quyen tiép
can thong tin theo ding trinh ty, thu tuc; huéng dan, ho tro ngudi yéu cau xdc
dinh 1 hd so, tai liéu, tén van ban cé chia théng tin can tim kiém dé dién day
v, chinh xéc vao Phiéu yéu cau cung cip thong tin.

4. Tlep nhén, tra 101 hodc phéi hop véi céc don vi lién quan tra 161 phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cia td chic, cong dan vé viée cung clp thong
tin clia co quan minh theo quy dinh cla phép Iuét c6 lién quan; kién nghi, d&
xuat voi nguol dimg dau co quan vé cdc vin dé phéat sinh trong qué trinh giai
quyét yéu cau cung cip thong tin cho cong dan.



5. Theo d&i, dén dbc viée giai quyét yéu cau cung cAp thong tin cla cong
dan; tbng hop tinh hinh, két qua cdng tac cung cép thong tin thude pham vi
trach nhiém cua ¢o quan; bao cdo dinh ky va dot xuét t6i ngudi dimg déu co
quan cung cAp thong tin.

6. Bb tri can bo, cong chirc hudng din, giai thich va giip d& ngu(‘ri
khong biét chit, ngucn khuyét tat ngudi gip kho khin khac trong v1ec dién
Phiéu, ky Phiéu yeu cau cung cap thong tin; tru'ong hop ngum yéu cau khong
thé viét Phiu yéu cau thi gitp dlen Phiéu y8u ciu cung cAp thong tin.

Piéu 9. Trang bi phwong tlen ky thuit, co s¢ vat chit cho viée cung
cap thong tin

1. Ngucn dimg dau cO' quan cung cép thong tin, ding dau don vi dugc
g1a0 dau m01 cung cap thong tin c6 trach nhiém bd tri noi tiép nhan va giai
quyét yeu cau cung cAp théng tin, phuong tién ky thuat, trang thiét bi va co s&
vat chét can thiét khac phuc vu cho viée cung chp thong tin.

2. Ngudi dimg diu co quan cung cAp thong tin c6 trach nhi¢m:

a) B6 tri dia didm doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup théng tin dé
cung cip thdng tin truc tiép tai tru s& co quan;

b) B4 tri thiét bi tai tru s& co quan pht hop véi hinh thite cung cip thong
tin, tao diéu kién thudn loi cho viéc tiép cén thdng tin ca cong dan;

¢) St dung cac bién phap dé tang cudng cung cAp théng tin va tao thudn
loi cho cong dan tiép cén théng tin bing hinh anh, video va céc phwong tién
nghe, nhin khéc;

d) Cho phép ngudi yéu cAu cung cAp thong tin st dung dién thoai di
ddng va cac phuong tién k¥ thuét khac clia ca nhén dé sao, chup vin ban, hd so,
tai liéu.

Pidu 10. Ung dung cong nghé thong tin trong vi¢e cung cap thong tin

1. Nguou dtmg diu co quan cung chp théng tin bio dam cac bién phap ky
thuét nham tmg dung cdng nghé thong tin trong viéc cung cAp thong tin; tb
churc s6 hoa, st dung k¥ thuét cng nghé thong tin trong quan ly tai liéu dién
t, quan ly thong tin, theo d01 viéc cung cip thong tin thong qua S6 theo déi
cung cép thong tin theo yéu cdu duéi dang ban gidy hodc ban dién tir dé dam
bao cung cép théng tin cho cdng dén thuén loi, kip thoi, d& dang tra ctru.




2. Tuy theo tinh hinh thuc té, chit ky sb ¢6 the duogc sir dung trong cac
truong hop thong bao tir chéi, gia han, thong béo vé v1ec giai quyét yéu clu

tlep cén thong tin trong trudng hop c6 ydu cau cung cép thong tin cla cong
dan thong qua mang dién tir.

Piéu 11. Xay dung Chuyén muc vé tiép cin thong tin thudc Cfmg
thong tin dién tir, Trang thong tin dién tir

1. Co quan cung cp thong tin c6 trach nhiém xay dung Chuyén myc vé
tiép can thong tin thudc Cong thong tin dién tu, Trang thong tin dién tir cia co
quan mmh dé dang tai Danh muc thong tin phai dugc c¢ong khai, thong tin ve
diu médi cung cép thong tin cho cong dan, dia chi t1ep nhan yéu cau cung cép
thong tin qua mang dién tir va tiép nhan phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao
ctia cong dén vé t1ep can thong tin; céc mau phleu st dung trong cung cap
théng tin; cac huong dén, tai liéu dé hd tro ngudi yéu cau cung cap thdng tin;
dia chi truy cép dé tai thong tin (néu c0).

2. Cac don vi lién quan phu trach co s¢ dit liéu cta co quan c6 trach
nhiém duy tri, lu'u glu cap nhat thong tin vao co s& dit lidu va két nbi véi

Chuyén muc vé tiép can thong tin ¢ thuan tién cho viée truy cép thong tin
cua cong dan.

Diéu 12. T6 chirc thwe hién cac bién phip bio dim thi hanh, theo
ddi, don d6c, bao cdo tinh hinh thwe hién quyén tiép cin thdng tin cia
cong dan

1. Co quan cung cp thong tin thyc hién ddy du cic bién phép va trach
nhiém trong viéc bao dam thuc hién quyén tiép cén thong tin cua céng dan
quy dinh tai Didu 33, Diéu 34 Lujt tiép cén thong tin va cac bién phdp thi
hanh Luat quy dinh tai Nghi dinh ndy; kip thoi ban hanh Quy ché cung cép
théng tin ctia co quan theo quy dinh tai diém h khoan 1 Pidu 34 Lujt tiép can
théng tin, trong dé phan cép, phin cdng cho cac don vi, can bd, céng chirc
1am d4u mdi cung cip thong tin phi hop véi pham vi, khéi luong théng tin
cung cip cla co quan va clia timg don vi.

2. Bo Tu phap cd trach nhi€ém hudng dAn, theo ddi, don ddc, kidm tra céc
b8, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh pht va Uy ban nhén dan céc clp
viée cung cép théng tin, tinh hinh cung cip théng tin clia co quan, thuc hién
céc nhiém vu cu thé sau day:

a) X4y dung, ban hanh céc tai liéu huéng din viéc bao dam thyc hién
quyén tiép can théng tin ctia cong dan;



b) Theo ddi, don dbc, hudng dan, kidm tra viéc cung cip thong tin clia
céc co quan hanh chinh nha nude tir trung uong dén dia phuong;

¢) Téng hop tinh hinh cung cAp thong tin dé béo cao Chinh phu, Thi tuéng
Chinh pha.

Cac bd, co quan ngang by, co quan thude Chmh phu, Uy ban
nhén dan chp tinh c6 trach nhiém tdng hop tinh hinh cung cAp thong tin thudc
pham vi trach nhiém ctia minh, béo cao dinh ky 03 nam hodc dot xuét véi BO
Tu phép.

4. Noi dung bao céo vé& viée thuc hién quyén tiép can théng tin phai
néu ro:
a) Tinh hinh céng khai théng tin va cung chp thong tin theo yéu cdu tai

Co quan;

b) Sé luong yéu cAu cung cép thong tin da tiép nhan sb 1u'ong yéu cau
cung cap thong tin dd dugc giai quyet sb lwong yéu clu cung cap thong tin
bi tir chdi; sé lugng cac vu khiéu nai, cac vu khai kién (néu c6) di dugc

giai quyét;
¢) Nhitng kho khin, vudng méc trong viéc cung cAp thdng tin clia co quan;

d) Kién nghi cac bién phép can thiét gép phan bao dim thyc hign quyén
tiép can thong tin clia cong dan.

Piéu 13. Kinh phi bio dam thyc hién quyén tiép cin théng tin va chi
phi tiép cin thong tin

1. Kinh phi thyc hién viéc cung cép thong tin clia cac co quan nha nudce.

do ngan sach nha nudc bdo dam.

2. Chi phi tiép can thong tin phai dwgc ngudi yéu cau tra trude khi cung
cAp thong tin va phai dugc ndp vao ngén sach nha nude.

Diéu 14. Hiéu lic thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tlir ngay 01 thang 7 nam 2018.

2. Viéc tiép cén thong tin dugc tao ra trude ngay 01 thang 7 nam 2018 dugce
tiép tuc thuc hién theo quy dinh clia phap luét c6 quy dinh v& viéc tiép can thong
tin ban hanh trude ngay Luat tiép can thong tin ¢6 hiéu lyc va phai bao dam phu
hop véi quy dinh tai Didu 3 cua Lujt ndy.
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Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

Cac B truéng, Thu trudng co quan ngang bd, Thu truong co quan thudc
Chinh pht, Chu tich Uy ban nhén dén cic tinh, thanh phd truc thude trung

uong va céc co quan, té chirc, ¢4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Nghi dinh nay./.

Noi nhin: TM CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung vong Pang; .

- Th tuéng, cdc Phé Thu twéng Chinh phit;
- Céc b, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu;
- HDND, UBND cic tinh, thanh phé true thuge trung wong;
- Vin phong Trung wong va cac Ban clia Pang;
- Vin phong Téng Bi thu;
- Vén phong Chu tich nuée; '
- Hoi ddng dan toc va cac Uy ban ctia Quéc héi;
- Vin phong Quéc hoi;
- Toa 4n nhén dén tbi cao;
- V%e;m kiépl sét‘nhé‘u'l dan tdi cao; N yén Xuin Phiic
- Kiém toan nha nudc;
- Uy ban Giam sat tai chinh Qudc gia;
- Ngén hang Chinh sach xa hoi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- Uy ban trung wong Mt trén T quoc Viét Nam;
- Co quan trung wong ctia cac doan thé;
- VPCP: BTCN, céc PCN, Tro Iy TTg, TGD Céng TTPT,
cédc Vu, Cuc, don vi trye thude, Cong bao;
-Luu: VT, PL (2b).pc £05
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) o ) Mau s6 01a
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho céng dan)

3. S6 CMTND/Thé cin cudc cong dan/Hb chiéu............
CAP NEZAY ..o/ iiii oo BB et
4 NOT CU T e

8. Yéu cdu cung cAp thong tin nay Ian thir:
a) Lan dau b) Khéc:......... (ghi 1 sb 14n d4 yéu cAu cung cAp
thong tin ¢6 ndi dung néu trén)

10. Phuong thirc nhén vin ban, hd so, tai lidu:

[0 Nhén tai noi yéu cu cung cép thong tin

[] Fax (ghi & s6 fax):................. Ceetestereete e et e—e et eere e et e te et et earenesaesreans

11. Vin ban kém theo (trong trudng hop tiép can théng tin c6 didu kién):. ...

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ro ho tén)

! Theo quy dinh ctia B6 lut dén su v& ngudi dai dién, ngudi gidm hd dbi véi nguoi yéu chu cung cdp
théng tin 14 ngudi cha thanh nién, ngudi han ché ning lwc hanh vi dan sw, ngudi mét ning luc hanh vi dén
su, nguoi co khoé khin trong nhén thic va lam chi hanh vi...

2 Ghi noi cur tri cta ngudi dai dién/ngudi gidm ho.

3 Ghi sb dién thoai, fax, email ctia nguoi dai dién/giam ho.



‘ ] MAu s6 01b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Dénh cho céng dén yéu cau cung cdp théng tin théng qua té chike, doan thé,
doanh nghiép)

KRR ST v e,

1. Tén tb chirc, doan the doanh NEhi€p:..cc.cevererecmieieniircciic e
2. Nguoi dai dién cua td chirc, doan thé, doanh nghidp':........cccvvevvevcennnee.
3. 86 CMTND/Thé cin cude cong dan/Ho chidu..............oooevivnne,
CAP NEAY ..o/ oot BB e
4. Dia chi tru s& ctia td chire, doan thé, doanh nghiép:.............
5. 86 dién thoai2 .................. sFax oo ; E-malil: ..............
6. Tén vin ban/hd so/tai liéu ydu ciu cung cap:......ocoeveeveecerivereereereenieennnns
7. Muc dich yéu ciu cung cAp thong tin:........coveereerreverreeesiersenserssis s
8. Yéu cau cung cip théng tin nay 1an thir:
a) Lan diu b) Khéc:......... (ghi r3 s6 1an di yéu ciu cung cdp

thong tin c6 ndi dung néu trén)
9. $6 lugng ban in, sao, chup van ban, hd so, tai liu:...........coeeeeeerenne.
10. Phuwong thirc nhan van ban, hd so, tai lidu:
[] Nhén tai noi yéu cau cung cép thong tin
[0 Nhén qua buu dién (ghi rd dia chi nhan):.....cccocvviiieeeicii
(] Fax (Zhi 18 SO FAX) uurvuiierierireiscteeieseese e esie et sse e
O Nhéan qua mang dién tir (ghi rd dia chi nhan):......ccoeevieiiini

(0 Hinh thirc KhAc (hi 18):..ueiiieeereerereiieiieee ettt eneenienees
11. Vin béan kém theo (trong trudng hop tiép can théng tin c6 diéu kién):....

NGUOI YEU CAU?
(Ky, ghi rd ho tén)

! Theo quy dinh ctia B luat dan sy vé ngudi dai dién cua td chirc, doan thé, doanh nghiép.
2 Ghi sb dién thoai, fax, email ciia ngudi dai dién yeu cAu cung cp thong tin.
* Ngudi dai dién ky, ghi rd ho tén va dong déu cia td chirc, doan thé, doanh nghiép do.



Mau s6 02

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOT' Péc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU TIEP NHAN YEU CAU CUNG CAP THONG TIN?

Tén co quan/don vi ddu mdi cung cip thong tin:

Tiép nhan Phiéu yéu cu cung cép thong tin ctia Ong/Ba’
S6 CMTND/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu

..........................

...........................................

CAD DAY oo/ BAL e,
B o g 5§ P
SO dién thoai: .................. Fax:i.....coones Emaili....cccoooiiiininniannn,
Yéu cdu cung cip vin ban/hd so/tai Uz, ........ovevvneeeeiie i,
Hinh thirc cung cAp thONg ti......oovevveveeeeveeeereee et ves e eres s )

~ Vin ban kém theo Phiéu yéu ciu cung cip théng tin gdm®*:

PP
Ot
Vao Sb theo d5i cung cip thong tin theo yéu cau, Quyén sé:.../nim

SO thlr tir....eeeeennn,

NGUOI TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi vé ho tén)

! Truémg hop co quan cung chp théng tin phan cong don vi dhu méi.

2 phiéu tlep nhén yéu ciu cung cap thong tin duoc ép thanh 2 ban; mot ban lyu tai co quan/don vi
d4u méi cung cap théng tin; mét ban giao cho cd nhén, td chirc yéu cAu cung cép thong tin.

3 Tén ciia ngudi dai dién trong trudng hop cung cép thong tin cho cong dan thong qua tb chirc, doan
thé, doanh nghiép.

* La nhimg vin ban kém theo trong trudng hop cung chp thong tin c6 diéu kién.



MAu s6 03

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI DAU Mot Poc lap - Tw do - Hanh phic

So:...... fovoioen L ,ngay ... thang ... ... nam... ...

PHIEU GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Kinh @i .o

Tén co quan/don vi ddu mdi cung chp théng tin:.............cooeeveniinn,

Nhan dugce d& nghi cia Ong/Ba%:........o.ceeeiveeeeeeeeeeeeeeees oo eeevessee s

S6 CMTND/Thé can cude cong dan/Ho chibu ......ocoocovveeevveeereeennan,
capngay wel cuniafn s usmse DAL oo uvisns oo nnsonsseossnsisnsssssiensaissssssessstssnssnsnnnes

J A 10 38 (¥ P

S6 dién thoai: ............ Fax............. Email:....oooovvveinininn reerereaeenens

Yéu ciu cung cip vin ban/hd so/tai liéu:..........cocoveiiiiie i

Co quan/Pon vi dAu m01 cung cip théng tin thong bio vé viéc cung cap
thong tin do Ong/Ba yéu ciu nhu sau:

Hinh thirc cung cAp thdng tin:...............ovieeereerenreniecesireseenens

Dia diém cung cAp thong tin (trong trudng hop cung cAp thong tin tai try
s& co quan cung cap thOng tin) . ...coceiieiiiiiiiiiiniii e

Chi phi cung cép thong tin (AU COY:u e,
Phuong thtrc thanh toén (BU COY:orerereereeeveesere et
Théi han thanh to4n (MU CO)iuummrrrreeeeeereeee et
NEAy cung CAp thONG tN:....uvviireeereeeriieseeseeseess s csssssesessessssessessessssssesees

THU TRUOGNG CO QUAN/PON VI PAU MOI
CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi rd ho tén, dong ddu co quan/don vi dau moi
cung cdp théng tin’)

! Truomg hop co quan cung cép thong tin phan cong don vi dhu méi.

2 Tén cla ngudi dai dién trong trudmg hop cung cp thong tin cho céng dén théng qua td chire, doan
thé, doanh nghiép. .

3 Trudmg hop don vi d3u méi cung cép thong tin khong co con dau riéng thi st dung con déu cua co
quan cung cap théng tin.



MAu sé 04
TEN CO QUAN 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOI Doe lap - Tw do - Hanh phic
So:...... [ISTP v ey NGAY . . thing ...... nim... ...

THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN

Tén co quan/don vi ddu mdi cung cip thong tin:............ooovvn...... S
Nhan dugc Phiéu yéu ciu ciia Ong/Ba%:........oooeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseosos oo,

S6 CMTND/Thé cin cuédc cdng dan/Ho chibu ........o.ovveeeveeveeeeceerrereen,
CAP NEAY.. .o N R Y PO e

J Ao e & g § O

Yéu cau cung cap vin ban/hd so/tai Heu:...........coeeeiiiiiiiiiieee e
Ngay/thang/nim nhan Phidu y&u cAu: .........coooviiiiieiiiie e

Co quan/Pon vi dau mbi cung cip thong tin théng béo vé viée gia han
cung cép thong tin do Ong/Ba y&u ciu vi Iy do......coovievvvreeeceiesreeeeeeeeeernne.

Thoi gian gia han cung cAp thOng tint......ooveevevvevreeereeeseeeeeeeeeseeeessesee oo

Thoi gian cung cip théng tin sau khi gia han:........ccccooeveeeeceeeeeeieerennns

THU TRUONG CO QUAN/PON VI
PAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi r6 ho tén, dong ddu co quan/d‘o’n Vi
ddu méi cung cdp théng tin’)

! Trudmg hop co quan cung cap théng tin phén céng don vi ddu méi.
2 Tén ctia ngudi dai dién trong truéng hop cung cip thdng tin cho cong dan théng qua td chirc, doan
thé, doa.nh nghiép.
Tru'ong hop don vi diu méi cung cAp théng tin khéng c6 con d4u riéng thi st dung con dAu cua co
quan cung cap thong tin.



MaAu sb 05
TEN CO QUAN 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI PAU MOI : Doc lap - Tu do - Hanh phic
So:...... lovvoonnnn ngay ... thang ... ... nam... ...

.. _ THONGBAO
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Tén co quan/don vi dau moi cung cap théng tin:..............
Nhian duge Phidu yéu cdu ctia Ong/Ba%:........o.covveieveeeeeeeeeeceeee oo,

S6 CMTND/Thé can cudc cong dan/Ho chidU .......o.ovveeeeereverereinne..
CAPNEAY....evvneeeans e, JR RS - QR

B0 o102 5 4
SO dién thoai: ............... Fax.....ooovvnvnnn.. Emaili...ccccovveevrinirrienn,

Yéu cau cung cip van ban/hd so/tai Heu:........ooevvviiiiiieiiiieeeee,

Ngay/thdng/nam nhan Phidu yu CAU: ...vvvvvseeeeereeriiiieeeieviiiiiiiiennns

Co quan/Don vi ddu mbi cung cép thong tin théng bao vé viée tir chbi
cung cAp thong tin do Ong/Ba y8u cau Vi 1y do.......ocoreuereeereeeieeeeeee e,

THU TRUONG CO QUAN/PON VI PAU
MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi rd ho tén, déng ddu co quan/don vi
ddu mbi cung cdp théng tin’)

! Trudmg hop co quan cung cAp thong tin phan cong don vi ddu méi.
2 Tén cta ngudi dai dién trong truémg hop cung cip thong tin cho cong dén théng qua td chirc, doan

thé, doanh nghiép.
3 Truémg hop don vi diu mdi cung cp thong tin khéng c6 con d4u riéng thi sir dung con déu cia co

quan cung cép thong tin.



MAu s6 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Tén to6i la:

.......................................................................................................

S6 CMTND/Thé can cude cong dan/Ho chidu ......o.oveveeveeeeeeeeseeeeera,
cp ngay ... ....]....... BAL Lottt

e et A &'y §

La chu s& hitu bi mit kinh doanh/La chi s& hitu thong tin lién quan dén
bi méat doi song riéng tu, bi méat cd nhan/La thanh vién cda gia dinh cd thong
tin lién quan tai vin ban/hd So/tai I8 s .oeeeeiiiii e, A

DONG Y 8 ONE/BA: ..ot ree e eee e tere st es st esnas
S6 CMTND/Thé cin cuédc cong dan/Hé chidu .....................
CAP NEAY.....of e oo BB et
I e o1 48 4 ¢ E PSR PR
Sé dién thoai: ........ccvvveeeenn. Emaili...occeviiiiieeiiiirieenieeeee e
Puoc tiép canthong tin ................. tai viin ban/hd so/tai liéu néu trén.
XAC NHAN CUA UBND CAP XA NGU'OI CHAP THUAN
(Xdc nhdn chit ky cia nguoi chap thudn) (Ky va ghi ré ho tén)
Ghi cha:

1. Truong hop van ban chép thuan cua t5 chirc, doanh nghiép thi ngudi dai
dién ky, dong d4u cia td chitc, doanh nghiép d6 ma khong cin xac nhan cta Uy ban
nhén din cap x4.

2. Co quan cung cip thong tin c6 thé tach thanh 03 miu van ban chip thuin
trong Gng voi ting trudng hop tiép can thong tin ¢6 diéu kién.

! Dénh cho trudmg hop tiép c4n thong tin c6 didu kién theo quy dinh tai Diéu 7 Luét tiép can thong tin.



